ESLCDERGHE
@ OMNWTUHE GNATUH
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57.

Ha ocHoBy wraHa 14. Tauka 1. 3akoHa 0 apxuBckoj rpabu u apxusckoj femarHoct (,C. rmacank PC
6Op. 6/2020) u uraHa 69. cras 1. Tauka 26. Craryra ommtrHe AnatnH (,Cy>kOeHu MICT omuTiHe AnaTiH
6p. 1/2019 n 21/2020 - ncnpaska), OnurTuHcko Behe onurTnHe Anmatus, Ha 71. CefHUIM OfP)KAHO] AaHA
28. anmpua 2023. roguue, JOHOCK

ITPABMIHUK
O HAYMHY EBUJEHTUPAIDbA, KTACU®UNKOBAIbA, APXVIBUPAIbA 1 YYBAIbA
APXVIBCKE I'PABE I JOKYMEHTAPHOI MATEPUJAJIA OPTAHA OITIITUHE AIIATUH

I. OIIIITE OJPEBE
Ynan 1

OBuM IIpaBWIHMKOM YTBpDyje ce HauMH eBUAEHTMpama, KIacu(UKoBama, apXUBUpPamba U YyBamba
apxuBCKe rpabe 1 JOKyMeHTapHOT MaTepyjaia y OpraHuMa onurTnHe AnaTyH (y JabeM TekcTy: OmmruHa).

Ynau 2

ITocnoBu Ha eBUIEHTUPABY, KIACUPUKOBAIbY, apXUBUPALY U YyBalby apXUBCKe rpabe 11 JOKyMeHTapHOT
Marepujana o6yxBarajy:

- IpUManbe, Iperefame U pacopehuBame MOIITe, IPYM/beHe HEIIOCPEHOM IIPefiajoM, IPeKo IOIITe,
WIK CPEeJiCTaBa eIEKTPOHCKE KOMYHMKAINje,

- eBUJEHTHPAaIbe aKaTa U NpefiMeTa U JOCTaB/bakbe ICTUX Y Paf,

- aIMVHICTPATUBHO-TeXHIYKO 0OpabuBame akara u mpenMera,

- OTIpeMame IOIITe,

- apxXuBHUpame, Kopuinhermwe ¥ CTPYIHO OAp>KaBarbe apXuBe,

- ofabupame apxuBcke rpahe 1 yHuImTaBame 6€3BpeJHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepujaa,

- Ipefiaja apxmBCKe rpahe HafIeKHOM MICTOPUjCKOM apXUBY.

Ynau 3

CBa aKTa, JOINCH, IPUIO3N U OCTAJIa JOKYMEHTa MOTY OUTH Y IAIIMIPHOM U e/IEKTPOHCKOM OO/IUKY.
Haunu eBmpeHTUMpama, 3amrute n Kopuinhemwa eeKTPOHCKUX AoKyMeHara ypebyje ce moce6HUM

ommtyH akToM OIIITIHE O HAYMHY eBUACHTHPamba, 3aIITUTE, ¥ KOpUIIhemba eeKTPOHCKIX JOKyMeHaTa.
OnumTyHa y CBOM pajly KOPUCTHU IIeyar.

Ynau 4

Y OKBupY IOC/I0BA 113 WIaHA 2. IOjeNHY TepMIHM UMajy ciefiehe 3Haueme:

- Axt/Cry>k6eHn JOINC je CBaKM MMCAHY CacTaB KojuM ce mokpehe, fonymasa, Mewa, IpeKuga Win
3aBpIIaBa HEeKM CIyXOeHM IIOCTYIAK, a Koju cagpxu ciepehe fenose, 6e3 063upa fa nu je HacTao y
MJICAaHOM VIV €7IEKTPOHCKOM OO/IMKY: ITyH Ha3¥B 1 aJipecy IONIN/baolia, 6poj ¥ JaTyM, Ha3UB 1 IIyHY afipecy
IpUMAoIa, KpaTak cafjpKaj mpefiMeTa, Be3a Balll - HAalll Opoj, TEKCT aKTa, MPWIOL, IOTINUC OBIaurheHor



CTPAHA 60 - BPOJ7

CNY>XXBEHW NMNCT ONMWTUHE ANATUH

28. AriPu1n 2023. rOANHE

JIMIA ¥ OTYCAK CTY>KOEHOT IevyaTa

- JlokyMeHT je 3amuc 6m1o Koje BpcTe, 06/mKa
U TeXHUKe M3pajie KOjU Cafip)KajeM, KOHTEKCTOM
Y CTPYKTYPOM IIpy’kKa JOKa3 O aKTMBHOCTY KOjy
IpaBHO WM GU3NYKO JIMLe Ipefy3nMa, obaBsba
VIV 3aK/bydyje TOKOM CBOje JeNaTHOCTU WM
JINYHE aKTUBHOCTH.

- IIpunor je mucanm craB (ZOKYMeHT, Taba,
rpadMKoOH, IIpTeXK) KOju ce IpUIaXKe y3 CIyXKOeHn
JONMNC pajfiu JONyHaBamwa, objallbaBama VIN
JIOKa3MBamba CafipKIHe CIy>KOeHOT JoMca.

- Ilpenmer je ckym cmyXOeHuMX pommca u
IpUJIOTa KOji Cé OFHOCE Ha MCTO NNTame U YMHe
IIe/INHY.

- Jlocuje je cKyn npepmeTa Koju Ce OJHOCE Ha
VICTY MaTepHjy VIV Ha ICTO IPABHO MM QUSNYKO
nme.

- QacuMkia je apxMBCKa jeflHUIIA KOjy YMHU
CKYII JOKYMEHTapHOT MaTepujaja BUILe IpegMeTa
VI JOKYMEeHATa KOjIi Ce OfHOCE Ha ICTY MaTepujy,
aKTMBHOCT, fjorabaj Wi Ha MCTO IpaBHO WM
¢usnuko mmie, a Koju ce IOC/Ie 3aBpIIEHOT
IIOCTYTIKa 4yBajy cpehenn y ucrom omory.

- Ilmucapumna/llpujeMna kaHuenapuja je
OpraHU3alMOHA jeAVMHUIIA VIV PajHO MEeCTO TIfe
ce Bpuie crefehy mocnmoBu: mpujeM, oTBapambe,
nperjaefame M pacnopebuBame  momTe,
eBUJIEHTUpakbe M  3APY)XMBame CIyKOeHMX
[IONNCa, [IOCTaB/bambe [OINCA YHYTPalIbUM
OpPraHM3alMOHMM  jefiMHMI[AMa,  OTIIpeMaibe
TOIITe, pPa3Boheme Kao M HUXOBO CTaB/bame Y
apXMBY 1 YyBarbe.

- JloKyMeHTapHM MaTepujal dUMHe CIIACH,
¢dororpapcku n doHorpadcky CHUMIM U Ha
APYTM HA4MH CacTaB/beHM 3AINCYU U JOKYMEHTH,
KIbJIe ¥ KapTOTeKa O eBUJCHIMjU TUX 3aIlica,
3aIlIICH Y eNIeKTPOHCKOM OO/NMKY U JOKYMEHTa,
Kao ¥ MUKPODWIMOBM O HUMA HIPUM/BEHU MU
HACTa/IM y Pajy perucTparype JOK Cy Of 3Ha4aja
3a TeKyhm paji, HacTao Je/lOBameM U pajoM
CTBapaolia, 0K ce U3 mera He ofjlabepe apXmBCcKa
rpaba. JlokyMeHTapHM Marepujan IpefCcTaB/ba
Ie/MNMHY JOKYMEHTa JWIM 3aluca HAacTaauX WIN
IpUM/BEHMX [IelIOBalbeM U pajioM cybjekara
y M3BOPHOM WIM PEIPOAYKOBAHOM OOMKY
HOKyMeHTa 6e3 063upa Ha ¢dopmy n Qopmar
Oenexxera Kao 1 IPOIMICaHe eBUICHLIUjE O IbeMY.

- ApxuBcka Trpaba je caB M3BOpPHUM U
penpoaykoBaHy (IVMCaHM, LIPTaHY, LITAMIIaHM,
¢dotorpaducany, MUKpOPUIMOBAHM, CKEHUPAHU
VULV JUTUTA/IN30BAHY eIeKTPOHCKMY 3aII/IC HaCTa0
M3BOPHO Y €IeKTPOHCKOM OOJIVIKY MM Ha JIPYTU
HaunH 3a0ele)keHM) JIOKYMeHTapHM MaTepyjas

HaCTao0y TOKY pajia CTBapaolia KOju je off 3Ha4aja 3a
UCTOPHU)Y, KyITYPY, YMETHOCT, HAYKy U IIPOCBETY U
Ipyre ApyuITBeHe 06acTy 6e3 0631pa Ha TO Kaja
U T/e Cy HAaCTaJIM U Jla JIY Ce Hajla3e y yCTaHOBaMa
3aIITHUTE KYITYPHUX fo06apa WM BaH Ibe.

- JlokyMeHTapHM MaTepyjaj ca pOKOM dyBaiba
YJMHU MaTepujas Koju je off 3Ha4aja 3a Tekyhu pap
Yupase mam MaTepujaj KOMe POK 4YyBarba HMUje
UCTEKAO.

- ApxuBckyu QOHJ UYMHE CBM APXMBCKU
npefMeTH KOju Cy HacTalu IIOCTIOBaIbeM
Omnmruge.

- CTBapaial apxuBcke rpabe 1 JokyMeHTapHOT
Marepujama je NpaBHO WM (U3NYKO e
4MjUM [ielIOBameM HacTaje apxmBcka rpaba u
TOKyMEHTapHU MaTepujaJl.

- ApXMBCKa jeIMHMIIa je PperucTparop,
dacnykma, KyTuja, CBeXam, OMOT Y KOju ce
oJylakKe JIOKyMEHTApHM MaTrepujal M apXMBCKa
rpaba.

- DbesBpenHmM nokymMeHTapHM — Marepujain
YlHEe [Ie/IOBM JTOKYMEHTApHOI MaTepujana Koju
Cy M3TYOMIN ONepaTVBHY BPENHOCT 3a TeKyhm
pajJi OJHOCHO KOjMMa je MCTEKAO 3aKOHCKU POK
JyBaIba, a HEMajy CBOjCTBO apXuBCKe rpabe.

- Opabupame apxmuBcke rpahe n yHuIITaBame
6e3BpeflHOr  JTOKYMEHTapHOT Marepujana je
IOCTYIIaK KOjUM ce apxmBcKa rpaba opmabupa ns3
MOKYMEHTApHOI MaTepyjaja y3 YHUIITaBaIbe
OHMX JIeTIOBa JIOKyMEHTApHOI MaTepMjaja Kojuma
je mpecTaa BayKHOCT 3a TeKyhu pafi a Koju HeMajy
CBOjCTBO apXMBCKe rpabe.

- Jlmcra  Kareropuja  JOKYMEHTapHOT
MaTepujala ca POKOBMMa 4YyBama je INocebaH
aKT KojuM ce onpebhyjy BpcTe apxmcke rpabe
U [TOKYMEHTapHOI MaTepyjaja ca pPOKOBMMa
gyBama. JIucra cafp)Xu Mommuc CBUX KaTeropuja
TOKYMEHTapHOT MaTepujajia HacTalor y papy
perucrparype M IbMXOBe POKOBe 4YyBama. Ha
ocHOBY JIucte o6aB/ba ce MOCTYNaK omabupama
apxuBcKe Tpabe Kao M IOCTYNaK yHMUIITaBama
6e3BpeHOT JIOKyMEHTapHOT MaTtepujana.
Kateropuje xoj Kojux je pok dYyBama TpajHO,
4yBajy ce [0 Ipefaje HayiexXHoM VIcTtopujckoM
apXMBY.

- ApXuBCKa KIbUTa je OCHOBHA €BMJEHIMja O
LIe/IOKYITHOj apXMBCKOj rpaby 1 oKyMeHTapHOM
MaTepujaly HacTajJioM Yy Pajy CTBapaola.
ApxXMBcKa KIBWUIa CafjpXXM IIONNC (MHBEHTapHM
Iper’ief;) Ie/IOKYITHOT IOKYMEHTapHOT MaTepujaia
HAacTajJior y pajly perucrparype Kao U OHOT
JIOKyMEHTapHOT MaTepujaia Koju ce 1o 6110 KOM
OCHOBY Hajlas3! KOJi CTBapaolja. ApXMBCKa KibUTa
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MOXKe Ce BOJVUTH y MAIMPHOM WM eTeKTPOHCKOM
00/uKYy.

- ApxuBupame je IpolLieAypa Ofylarama
obpabeHnx ¥  3aBpIIEHMX  IpegMeTa Y
oxroBapajyhe apxuscke jegyuuie (perucrparope,
bacunkie, KyTuje, CBeXmeBe, OMOTe U [p)
IpeMa XpOHONOLIKOM peRy w yTBpheHoj
KracuuKanuju 1 HUXOBA Ipefaja y apXuBy
HJICApHMLIE VI/ VIV apXVBCKH JeTIO.

- ApXMBCKM [emo je IocebHa IpOCTOpHja,
y KOjuMa ce 4yBa JOKyMEHTapHM MaTepujan u
apxmBcka rpaba ofioxxeHa aj anra.

II. IIPVIMAIGE U ITPETJIEJAIGE ITOIITE
Ynau 5

IIpujem momTe 06aB/ba ce MyTeM MOIITAHCKE
cmyxbe,  €IeKTPOHCKOM  IIOWITOM, JIMYHOM
IOCTAaBOM ITyTeM KypMpa MU Ha 3aXTeB CTPAHKe.

[Tomrta ce mpuMa y TOKy Tpajamba pagHOT
BpeMeHa, Y IIPVjeMHOj KaHIlelapyju/IMCapHIILIN).

[Tomrty mpuma opnamheHy pafHUK IpujeMHe
KaHIle/llapyje/IcapHuIie.

Ynan 6

OsnamtheHo nuie Kaja HENOCPENHO IpuMa
HOLITY, JJY>KHO je /la IIOTBPAY IIpMjeM IIOIIM/bKe
CTaB/bajyhy aTyMm 1 4MTaK MOTINC Y HOCTaBHO]
KIbM3M, Ha JOCTAaBHUIM, NOBPaTHMLIM WIM Ha
KOIIMjM aKaTa 4uju ce opurumHan npuma. Ilopen
noTnuca opnaumrheHo nmie Kajja IpuMa IIOLITY,
CTaB/ba U CIyXOeHN Ievar. Y clydajeBuMa Kaja
JaTyM Npefaje IOIITe MOXe OMTM Of 3Havaja
32 padyyHame POKOBA, y3 IPUM/bEHY IOUIM/BKY
06aBe3HO IIPUIOKUTH KOBepar.

Crry)<6eHu TOINCcK TPYM/bEHM e1eKTPOHCKIM
IyTeM ce IITAMIIajy 1 y HallMpHOM OO/IMKY 3aBOfie
y eBueHINjy Kojy ONIuTHHa BOAu.

Ynan 7

3a moummpke Koje Cy IpuM/beHe oimuTehene,
3allMICHMYKY VIV KpPAaTKOM 3a0eselkoM, Koja
Ce YIUCYje HelloCpPeHO Y3 MOTINMC OBaimheHor
JMIA TIMCapHUIIE, KOHCTaTyje ce BpCTa M 0OUM
omrehema.
Ynan 8

Ha cBaky mpumsbeHy HOIIW/BKY OBjairheHO
JnIe MMCAapHUIIe YTUCKYje IPUjeMHN TaMOWb 1
HoTOM je pacrnopebyje.

Ynau 9

[IpuM/beHy momiTy, 1o mpaBuiy, pacrnopebyje
opramheHo /MIle MNMCapHNULE Koje je JIMYHO
oTBapa U mpernefa. PasBpcTaBame momre ce
BPIIM MCTOT JlJaHa KaJja je ¥ IpUM/beHa.

III. BABOBEILE AKATA VM ITIPEIIMETA
Ynanu 10

OnuTuHa BOAM ypemHY eBUAEHLIMjYy O CBOjoj
IPYM/bEHO], OJHOCHO COIICTBEHO] MOLITHU. AKTa
ce eBUJIEHTUPAjy U JJOCTaB/bajy Y paji CTOT JJaHa
KaJia Cy M IPUMJbEHM.

Y oxBUpy KaHIIeTapyjCKOr IIOCTIOBaba BOJE Ce
OCHOBHE I IOMOhHe eBUJIeHIje O IIpeAMeTIMA I
aKTUMa.

OcHoBHe eBUJIeHIIMje CTBapaola Cy:

- Enexrponcka nucapHnia,

- Ilomohne eBupeHuMje (KmbUra NpyUM/beHe
IoliTe, MHTEPHA [JOCTAaBHA KIbUIA, JOCTaBHA
KIbJTA 32 TIOLITY, KIbUTe PadyyHa)

Ynanu 11

3aBoheme  mpegMeTa Yy €IEKTPOHCKY
HVICApHMILY BPILY Ce Ha cefehy HaumH:

- Hosu npegmer

- bpoj npenmera

- [larym npepremea

- TlomHOCHMALL

- Bpcra mpepgmera/o6mact npegmera

- Pedepent/obpabhusau

- Hanomena

- OpraH pemaBama

- Apxusa

3aBobeme IpefMeTa Yy WUHTEPHY [OCTaBHY
KIbUTY BpIIY ce Ha ciefgehy HaumH:

- y pybpuky 1. ymucyje ce OoCHOBHM Opoj
IenoBogHMKA (pegHu 6poj),

- Y pyOpuKy 2. ynmcyje ce JaTyMm npujema,

- Yy pyopuky 3. ymucyje ce 6poj akra,

-y pybpuxy 4. ymucyje ce gatyMm mpujema
obpabusaua,

-y pyOpuKy 5. ynucyje ce notnuc obpabhnupaga

-y pybpuky 6. ynucyje ce maTym passobema
(Bphama akara nucapHuIN)

- Yy pybpuKy 7. ynucyje ce motmuc passobema,

- Yy pyOpuxy 8. ynucyje npumenoa.

Cse fonHuje IpUM/beHe MOLIM/BbKE KOje ce
OJIHOCE Ha VICTY ITPEJIMET 3aBOJie Ce ITOITyhaBamheM
BepTUKa/NHUX pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. u 8. y OKBUpPY
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ucror 6poja ¥ Ha HAauMH KAaKoO je TO Hampesn
o0jalImeHo.

Ha kpajy rogumHe Kmura ce 3akmbydyje
CTy>)KOeHOM  3a0e/IellIKkOM HAIMCaHOM  VCIIOf
nocnenmer Opoja ca KOHCTAaTalyjoM KOMMKO je
npeaMeTa 3aBefieHo y Toj ropuHn. OBa 3abeenika
ce Jarupa M OBepaBa CIy)XOEHUM IeyaToM, a
HOTINCY]e je oBnauheHo yie McapHuLe.

Ynan 12

CBu IpuM/beHM TIpeMeTH Ce OCTaB/bajy y
paj; y TOKY UCTOT JlaHa.

Ynan 13

Jocraprbame mpeaMeTa y paji BpLIM Ce IIPEKO
MHTEpHE JIOCTAaBHE KIbUIEe MM IIPEKO JIHEBHOT
M3BelITaja IPUM/bEHE IIOLITE, KOjy IOTIHUCYje
3aII0C/IEHN KOjH je TIPUMMO IIpefIMeT.

Jocrappare padyHa y pajj BpIIM Ce€ IIPEKO
KIbJTe payyHa KOja MCTOBPEMEHO IIpeCTaB/ba
OCHOBHY €BUJIEHIINjy T€ BPCTE aKarTa.

JocTaBmame mnomTe ynyheHe Ha JIMYHOCT
BpIIM Ce ITIPEKO KibWUIe IPUM/beHe IIOLITe Ha
JIMYHOCT.

IV.  AIMVHUCTPATMBHO-TEXHMNYKO
OBPA'BMBATIBE ITPEJJMETA

Ynau 14

CBakyu crmy)0eHN [JOmMC OOWYHO CampXKu
cnenehe menose:

- 3aI7IaBjbe, y TOPHEM JIEBOM YINy (Ha3suB U
cepuite, 6poj, AATYM, ITyHA afipeca);

- afpeca mpuMaona (IIyH HasuB OJHOCHO
HOPOAMYHO MMe U CeIUIITEe IPUMAOLA);

- ca JleBe CTpaHe NCIOJ, ajpece IpUMaola
CTaB/ba Ce O3HaKa ,lIpemmer” mcrop koje, pagn
JaKIIer 37Ipy>KMBama, ce ymucyje 6poj n maTym
IPUM/bEHOT aKTa Ha KOjI Ce OfiroBapa, 1 6poj un
JaTyM paHMje OTIIPEM/bEHOT aKTa U CTT;

- TEKCT KOj¥ MOpa OUTM jacaH, CaXXeT U YNUTAK,
OTKYI]aH Ha padyyHapy;

- JWICIIOJ|, TeKCTa OB/alIheHo /nuie IOTINCYje
CTy>KOeHM JOMNC ¥ Y3 HOTIINC Ce CTaB/ba OTUCAK
CITy>KOEHOT IevaTa;

- JUCIOJ, TeKCTa HaBOJe Ce NPUIO3Y Koju ce
TOCTaBIbajy.

Cnyxb6eHu pommc ce Iuile HajMame y 2
IpUMepKa, Off KOjuX Ce jefjlaH IpUMepaK Ilabe
CTpaHIY, a APYTH Ce 3ap>KaBa Y apXVBIL.

V. OTIIPEMAIGE ITOIITE
Ynan 15

CBy 3aBpIIeHN IIpegMeTM Koje Tpeba
OTIIPEMUTH, APXUBYPATH WU YCTYNuTH, Bpahajy
ce opairheHOM /Iy IPeKO MHTepHe JOCTaBHE
KIbJTE.

Opmamtheno smie nposepaBa GopMaIHy
CTpaHy CIy>KOeHOT [omyca 1 Ha eBeHTYasIHe
HeJloCTaTKe yKasyje obpabusauy.

Ynau 16

Ormpemame momTe BpuM OBramheHo suie
nucapHune. Cpa IouTa IpeyseTa y TOKY JaHa,
oTmpeMa ce NCTOra faHa. Bume cmyx6eHnx
IOIINCa, OJJHOCHO IIpefiMeTa 3a je[JHOT IpuMaola
IIaKyje ce y jejlaH KoBepar. BpemHocHa mommsbKa,
CYZICKa aKTa U IOBep/bMBa IIPenyucKa OTIpeMa ce
YBEK IIPENOPYyYEHOM MTOIINBKOM.

Ynau 17

Y [ocraBHy KIBUTY 3a IOIITY YINCYjy ce
CBe TIOIIM/bKE, KOje ce OTIpeMajy IIOIITOM.
JlocTaBHa KmUIa CIyXKM Kao eBHUJieHLMja O
3aBpILIEHO]j OTIIPEMI, Kao 1 IIpefjaju HOBLA Ha MMe
HOIMITAaHCKMX TPOLIKOBA.

VL APXVIBUPAIBE n
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJTIA

YYBAIBE

Ynan 18

CBM pellleHN IIPeIME T MOPajy OMTH OfITIOXKEHN
y ogrosapajyhe apxuBcke jeguHmie (perucTparop,
KIbNUra, (aclyuK/ia, apXMBCKa KyTHja, CBeXam,
oMot 1 7Ap.). Ha cro/bHMM OMOTMMa apXMBCKMX
jelIMHNIIA MCHUCYje ce: IyH HasuB II0C/IOJaBIa,
rofijMHa HAacTaHKa ¥ BpCTa JOKYMEHTapHOT
MaTepujaaa, eBUACHIMOHU OpojeBM IpeaMeTa
U pefHM 6poj IO KOjUM je apXMBCKa jefiMHUIIA
ynucaHa y APXMBCKY KIbUTY.

JJokymMeHTapHM MaTepujan dyBa ce IIpeMa
pokoBuMa yTBphenum vy Jluctu Kareropuja
TOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBMMA YyBatba.

I[Ipe apxuBupama Tpeba IPOBEPUTH Ja NN je
IpeaMeT 3aBPIIEH U Jla /I Ce y IpefMeTy Hajase
HeKM IPU/I03Y VU JOKYMEHTY KOj! He IpUIaziajy
UCTOM.
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Ynau 19

Y  nucapHunM, OFHOCHO Y  pPafiHUM
IpOoCTOpUjaMa, 3aBpLIEHVM IPeAMEeT Ce MOry
Ip>KaTy HajBUILe JBe TOAVHE Off JaHa 3aBobema.
ITocne Tor poka ce CMeIITajy Y apXMBCKU JIETIO,
OZITIO’KeHM TI0 TOfjMHAaMa U MOPEeTKY U3 apXMBCKe
KIbJTe, Y Oir0BapajyhuM ApBeHNM MV MeTa/THUM
CTamakama - nonuuama. IIpocropuje pemoa
MoOpajy OMTH CyBe M CBeT/le, a JJOKyMeHTaluja
ocurypasa op omrehema, kpabe u noxxapa.

Ynan 20

CaB  JJOKYMEHTapHM MaTepujal  HAacTao
y pasy OmnmrtuHe ymucyje ce y ApPXMBCKY
KIbUTY, KOja CIY>XM Kao ONIUTM MHBEHTapHU
mpersef, IeJIOKYIIHOT apXMBCKOT MaTepujaia.
EBuaeHTHpame ce BpUIM 3a CBaKy IIOCIOBHY
roguHy o 01.01. go 31.12. rexyhe ropuHe.

Ynucusame y ApPXMBCKY KIbUTY BPLIM C€ Ha
cnenehu HayuH:

1) npBa pybpuxa ,,Penan 6poj” — y oBy pyOpuxy
ynucyjy ce opn 6Opoja jemaH Hapjabe OpojeBU
JOKYMEHTapHOT Marepujaza HUCTe BpcTe (mcTe
K1acupyKalMoHe O3HAaKe) HACTA/IOT TOKOM jefiHe
rognHe, 6e3 063upa Ha Opoj jemmuuia. Pegun
OpojeBU ce HACTaB/bajy y KIbV3M KOHTMHYMPAHO
U3 TOAMHE Yy TofMHy. [loKyMeHTapHe jefuHuIle
obenexaBajy ce pegHUM OpojeM Ioj KOjuM ce
Martepujan ofpeheHe BpcTe BOM y apXMBCKO]
KIbU3M;

2) pmpyra pybpuxka ,JlaTym ymmca’ - ymucyje
ce JlaH, Mecell U TOAVHA YIUca JOKYMEHTapHOT
Marepujana. JIOKyMeHTapHM  Marepujan U3
IpETXO/[HE TOIMHE YIUCYje Ce Y apXUBCKY KIbUTY
HajKacHMje 10 Kpaja alpuia HapeJHe TOJHE;

3) tpeha pybpuka ,JlommHa HacTaHka’
- ymucyje ce TOAMHA, OFHOCHO pasfobbe y
KOjeM je JOKyMeHTapHM MaTrepMjan HacTao. 3a
IOKYMEeHTapHM MaTepujasl Koju oOyxBaTa ofjaTkKe
U3 BUILE TOIMHA, YIICYje Ce IOYeTHA U 3aBPIIHA
TOIMHA, OJHOCHO PACIIOH TofyHa (Ha IIpuMep:
MaTMYHa KIbJTA 32 TIEPUO 1960-1964);

4) yeTBpTa pyopuka ,,Cagpxaj” — ymucyje ce
KpaTKa Caip)KIHa JOKyMEeHTapHOT MaTepujaa;

5) mera pybpuka ,Knacudukanyona
o3Haka” — yHucyje ce KmacudukalyoHa O3HaKa
JIOKyMEHTapHOT MaTepyjaa;

6) wecra pybpuka ,Pox dYyBama u3
JIucte xateropmja’ - VINUCyje ce POK dYyBama
NOKYMEHTApHOI MaTepujana M3 ycBojeHe Jlucrte
KaTeropuja;

7) cenma pybpuka ,bpoj carmacHocTu Ha
JIucty kareropuja” — ynucyje ce 6poj carnacHOCTH
HaJJIE&KHOT apXMBa Ha yCBOjeHy JIncTy KaTeropuja;

8) ocma pybpuka ,,Kommumna foKyMeHTapHOT
Marepujana’ — YHUCyje ce YKynaH 6poj jepuHua
(pacumxima, KyTuja, permcTpaTop) MCTOBPCHOT
JIOKyMEHTapHOT ~ MaTepyjaia, OFHOCHO  KOJ
€IeKTPOHCKOT [JOKYMEHTapHOI ~Marepujaia I
eIeKTPOHCKe apxmBcke rpabe ymucyje ce popmar
Yl MEMOPUjCKM KaIlallUTeT 32 CBAKM YHOC TOCeOHO;

9) meBera pybOpuxa ,lIpocropuje u monuie/
ypebaju 3a cxmapmimTeme ca JoKanujom® -
yIUCYyje ce MOJATAK y KOjoj MPOCTOPUjU, IO
U OpMapy je CMeIITeH JOKyMeHTapHM MaTepujall,
Kao U CBe IIPOMeHe y Be3U Ca CMellITajeM, OfHOCHO
KOJl €/IeKTPOHCKOT JTOKYMEHTapHOT Marepujaja
ymucyje ce BpcTa ypebaja 3a cxmagumreme
HoyjaTaka ca JIoKalijoM Tfie ce Halasu;

10) pecera pybpuka ,,bpoj u gaTym sanmucHuka”
- ymucyje ce 6poj U HaTyM [jaBama CarlacHOCTU
Ol CTpaHe HA/IeKHOT apXMBa 33 U3JiBajarbe pafn
YHUIITEHA JOKYMEHTAPHOT MaTrepujana KojeM je
JCTEKAO POK YyBamba;

11) jemanaecta pybpuka ,IIlpumenba”
YINCYjy ce TOAAIM y Be3) Ca M3[BajameM WIN
npefajoM apxmBcKe rpahe HamTeXHOM jaBHOM
apXuBy, OFHOCHO JojaTHe WHoOpMaLyje Of
3Hayaja 3a IpeTpary U IpUCTYII IOoAaLMa.

Ynanu 21

[Ipennc apxuBcke Kmure (Moxxe OUTH M3BOJ,
u3 padyHapa/dorokonmuja obpacla apXuBCKe
KIbJT€) 32 JIOKYMEHTapHM MaTepyjal HAcTao y
IIPETXO/IHO] TOAVMHM, NOCTaB/ba Ce€ HAJJIEKHOM
VcropujckoM apxuBy, [0 Kpaja ampuia Mecena
tekyhe roguse.

Ynan 22

Y apXmUBCKOM [IeTlIoy 4YyBa ce HOKYMEeHTapHNI
Marepujam M apxmbcka rpaba, y cpebenom u
Oe3beHOM CTamy, 4O yHHUIITewa mpema JInctu
KaTeropyja JOKyMEHTApHOI MaTepujaia ca
POKOBMMaA 4yBama WIN [0 Ipefjaje HaJIeXKHOM
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apXMBY. APXMBCKI JIETI0 Y KOjeM Ce YyBa apX1BCKa
rpaba 1 JOKyMeHTapHM Marepujalm Mopa 6uTH
CHabfieBeH [JOBO/PHOM KOIMYMHOM aPXMBCKIX
IIO/INIIA 32 CMEIITAj JOKyMeHTaLuje.

YnpaBa je kao cTBapaial apxmbcke rpabe
LyXHa Ja OCUTYpa MUKPOKIMMATCKE, XeMIjCKO
Ouoromnike 1 pusMUKe yCIOBE 3a 3AIUTUTY APXUBCKe
rpabe u HOKyMeHTapHOr MaTepujaja Of IITETHOT
lileoBama  TeMIlepaType, Bjare, CBETIOCTI,
3paderba, IpalliHe, MMKPOOPraH3aMa, MHCeKaTa,
rrogapa 1 ¢pusnukux omrehema. [lero mopa 6utn
OIpeM/beH CUCTEMOM IIPOTUBIIOXKAPHE 3aLITHUTE.

Apxusckupenomopabutnpusnukmnobesdbehen
pagu HeonaumtheHor ymacka ApYyrMX /auia u
HEKOHTpO/McaHor Kopuiihemwa [JoKymeHara. Y
apXMBCKOM JIE[IOy Ce He CMe Ha/Ia3UTU HUKaKaB
IpyrM Matepujala, OCUM apxuBcke rpabe u
JIOKyMEHTapHOT MaTepujaaa. ApXxuBckoM rpahom
¥ JOKYMEHTapHUM MAaTepyjajioM y apXMBCKOM
JIeTIOY PYKYje, CTPYYHO je Ofp>KaBa 1 BPIIN eHY
HETIOCPeJHy 3aIlTUTY, OBIaltheHO /yle apxuBe
VIV 32 TO TI0CEeOHO aHTAXKOBAHO CTPYUHO JIUIIE.

VIL OIABMPAIBE APXVBCKE
IPABE 1 VYHMIITABAILE BE3BPEJHOT
JOKYMEHTAPHOI MATEPUJAJIA

Ynan 23

Opabupame apxmupcke rpabhe u yHUIITaBarmbe
0e3BpeHOT JTOKYMEHTAapHOT MaTepyjaja BpIIN
ce Ha OCHOBY JIucre kaTeropmja apxuscke rpabe
U JIOKyMEHTApHOI MaTepMjaja ca pPOKOBMMA
4yBaiba.

Jlucta je cactaBHu fieo oBor [IpaBunHuKa.

Ynau 24

JIucta kareropmja cagpxu pemHu Opoj,
Ha3MB KaTeropuje HTOKYMEHTAapHOT Marepujasa
U pOK dyBama. (A/NTepHATMBA: MOXe Jla Cafp>Kiu
pyopuke - Kracudukarnmona osHaka (ako
APYLITBO MOCeAyje KIACUPUKALVOHM IUIaH) U
pyopuxky Hocau mupopmaumje (ako ApymTBO
apXuBMpa JOKYMEHTALWjy y NalyMpHOM Wu/WMn
€/IeKTPOHCKOM O0JINKY).)

YKONMMKO ce TOKOM TOf[MHE jaBe HOBE BPCTe
JOKYMeHaTa, BPIIM Ce M3MeHa 11 IoNyHa moctojehe
Jlucre.

Yman 25

3a pap Ha JIuctu kateropmja apxmscke rpabe
U JOKyMEHTApHOI MaTepujaja ca POKOBMMA

gyBama ofipebyjy ce opmamheHo nuue apxue u
3alI0CTIeHN Koju Hajborbe 1O3Hajy paj Yipase 1
IbETOBY JIE/IATHOCT y LeJIMHY U KOjU Cy CTPYYHO
CIIOCOOHMU Jia OlleHe 3Hauaj foKyMeHTanuje. Jlucry
ycBaja HadenHuK OIINTMHCKE yIpase, IOTOM Ce
ycBojeHa JIucra ocTaB/ba HAJIEKHOM apXUBY Y
[iBa OpUTMHATHA IpuMepKa. JIucra ce npumersyje
10 J00MjeHoj MICMEHOj CarjlacCHOCTM Off CTpaHe
apxmBa.

Ynau 26

3a TpajHo uyBame ofpebyjy ce kareropuje
Marepujaja Koje cajpke IOJaTKe Off 3Hadaja 3a
pap Yipase U 3aII0CTIEHMX Y HEMY, Kao U IOflaTKe
KOju ofpaXkaBajy CyWTMHY paga OmnmTuHe.
ApxmuBcka rpaba 4yBa ce TpajHO y 00/MUKY y KOjeM
je U3BOPHO HacTaJa.

Ynau 27

3a [OKYMeHTapHM MaTepujal Koju HuUje
OlielbeH Kao apXxmBcKa rpaha, pokoBm dyBama
ce onpehyjy saBucHo opn mnorpe6a OmmTnHe
3a kopumheme y INpakTU4HE CBpXe, Kao M Yy
CKJIafly ca MOCeOHMM 3aKOHCKMM IIPOIVCYMA.
J3BOpHM OONMMK [OKYMEHTApHOI MaTepujasa,
KOjI HUje eJIEKTPOHCKM U 3a KOjyu HHUje IIPOICaH
TpajaH POK 4yBalba MOXKE€ C€ YHMIUTUTH U IIpe
MCTEKa IPOIMCAHOT TIepMojia YyBara TeK HAaKOH
OUTUTANU3ALMje U YKONMKO Ce 4YyBa Yy OKBUDPY
ycnyre KBann(pUKOBAHOT €lIeKTPOHCKOI YyBama
TOKyMEHTA.

Ynan 28

3a mocTymak opmabupama apxuBcke rpabe
U yHMIITaBame Oe3BPeJHOr JOKYMEHTapHOT
MaTepujaaa KOMe je POK 4yBarba UCTEKAo, OJTYKY
moHocy HauemTHUK OMIITHHCKe yIpaBe.

Opmabupame apxmpcke rpahe u yHuUIITaBame
6e3BpefHOT JOKYMEHTAapHOI MaTrepujana obaBsba
ce Ha ocHOBY JIucTe KaTeropuja JOKyMeHTapHOT
MaTepujaja ca pOKOBMMaA YyBamba.

Opabupame apxmpcke rpahe u yHuUIITaBame
6e3BpefHOT JOKYMEHTApHOI MaTrepujana obaBsba
Cce MCK/bYYMBO U3 cpeheHor U y apXMBCKOj KIbU3U
eBUJIEHTUPAHOT  JOKyMEHTapHOI  MaTepujasa.
YHmmraBamwe ~— 6e3BpeHOT  JJOKyMEHTAapHOT
Marepujama obaB/ba Cce CBake TOAMHE 3a
MOKYMEHTapHM MaTepMjal 4uju Cy POKOBU
JyBama UCTEKIN.
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Ynan 29

3a mocmoBe Ha ofabupamy apxuscke rpabe
U u3pajy momnuca 6e3BpegHOr JOKYMEHTAapHOT
MaTepyjama KOMe Cy POKOBM YyBama UCTEKIN
dopmupa ce komucuja. OmIyky o GopMmupamy
KOMIUCHje IoHOCH HadenHMK OTIITHHCKe yTpaBe.

Ynan 30

IMonnc 6e3BpeHOT TOKyMEHTapHOT
MaTepHujaia cacTap/ba Ce U I0CTaB/ba HaJIJIEKHOM
VicTopujckoM apXuBy y fiBa IpUMepPKa U CafipyKMI:

- Ha3yB OTIILUTHMHE y YMjeM je pafly MaTepujan
HACTao, JaTyM U MeCTO CacTaB/balba IOINCA;

-TIIOTIMCKaTeropujabesBpeHOr JOKyMEeHTapHOT
MaTepujaaa ca pefHuM OpojeM IOINCa, PefHUM
OpojeM apXmUBCKe KIbUTe, TOAMHOM HACTaHKa,
OpOjHO M3paKEHOM KOMMYMHOM Y (acIuKIaMa,
KyTHjaMa, PerucTpaTopuma, Kiurama, Uta., 1 ca
Ha3HAaKOM POKa YyBarba;

- YKyoHa  KOJIMYMHA  JIOKyMEHTAapHOT
MaTepHujaia NPeyIoKEeHOTr 32 YHUIITEIbE;

- mormuce wiaHoBa Kowmmcuje Kkoja je
IpeIoXKIIa HaBeJleH! TOKyMeHTapHU MaTepujal
3a YHUILITEHE.

Ynan 31

Hakon pmoOujeHe carlacHOCTM HaJIIeKHOT
apxuBa, HpUCTYyIa ce YHUIITaBaby
NOKYMEHTapHOT ~MaTepujajia, TIIpy dYeMy je
CTBapasall [y>kaH fla IIpefly3Me HeOIXoHe Mepe
3alITUTEe TOfjaTaka Koju O MOIMIM IOBPERUTH
npaBa M TIpaBHM WMHTepeCc /NMIa Ha Koja ce
TOKYMEHTapHN MaTepujas OJHOCH.

VIII IIPEOAJA  APXVBCKE I'PABE
HAJJTEJXXHOM APXUBY
Ynau 32

ApxmBcka rtpaba ce o Tpomky Ommruse,
npefiaje HafiIeXXKHOM VICTOpUjCKOM apXMBY, HAKOH
TpUjieceT TOAMHA Off HEHOI HacTaHKa MM IO
IIPECTAaHKY pajja CTBapaolia.

Y carmacHOCTM Ca HaJJIEKHUM apXMBOM, POK
U3 CTaBa 1. OBOT Y/IaHa y M3y3€THUM CIy4ajeBUMa
ce MO>Ke CKpaTUTHU VU TIPOJYKUTH.

Ynan 33

OnmrTyHa Kao cTBapanal apxmBcke rpabe

Ily’KHO je Ia apXMBCKY Tpaby npesa y opurusany,
cpebeny, o3HaueHy, nonucany, HeomreheHy mmm ca
CaHMpaHMM omrtehemyMa, TEXHIYKY OIPEM/bEeHY.
O mpumonpenaju apxuscke rpahe caummana ce
3anucHUK 4Mju je cactaBHU feo [lommc apxuBcke
rpabe koja ce mpenaje HagexxHoMm VicTopujckom
apXMBYy.

IX. ITPEJTASHE M 3ABPIIIHE OJIPEJIBE
Ynau 34

OnmTuHa M CBU 3alOCTeHM Cy [OY>KHU Ja
ca M3y3eTHOM IaXIOM 4YyBajy U OfpKaBajy
apxuBcKy rpaby ¥ HOKyMeHTapHu MaTepujan
y ckmajly ca 3akOHOM O apXWUBCKOj rpabm u
apXMBCKOj IeMaTHOCTY, oBUM IIpaBunHMKOM 1
CTPYYHMM YIYTCTBMMA Hafjie>xXHOT VIcTopujckor
apxuBa.

Ynan 35

OBaj mpaBunHuk o6jaButu y ,,Crayxb6eHoM
JIACTY ONMUITMHE ATIaTHH

PEITYBJIMKA CPBUJA

AYTOHOMHA ITIOKPAJMIHA BOJBOJJMHA
OIIIITUHA AITATUH

OIIIITMHCKO BERE OIIIITMHE AITATVH
bpoj: 011-22/2023 - III

Hana, 28. anmpuna 2023. rongnne

AITATHNH

MNPEJCEOJHUK OIIIITUHCKOT BERA
Hy6paska Kopah, c.p.

58.

Ha ocnHoBy umaHa 14. Tauka 3. 3akoHa o0
apxmBcKoj rpabu n apxmsckoj gemarHoct (,Cr.
rmacauk PCY 6p. 6/2020) m wiana 69. cras 1.
tayka 26. Craryra onmriae AnatuH (,Cryxo6enn
JmcT onmtyHe AmatuH“ 6p. 1/2019 n 21/2020 -
ucnpaska), OmmruHcko Behe onmruHe Anatus,
Ha 71. cegHMLIM Ofp>KaHOj JaHa 28. anpuia 2023.
rOfiuHE, JOHOCU

ITPABWWIHMK O
HAYVMHY EBUIEHTUPAIbA, SAIITUTE
M KOPUITREIbLA ETEKTPOHCKUX
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JOKYMEHATA OPTAHA OIIIITUHE
AITATVH

OIIIITE OJPEJIBE
Ynan 1

OBUM TPaBWIHUKOM Ce€ peryiuile HaduH
eBUJCHTUpAa,  3allTuTe 1  Kopuinhema
e/IeKTPOHCKMX JIOKYMEHaTa Te eIeKTPOHCKOT
HOC/IOBakba y MHGOPMAIMOHVMM  CUCTEMUMA
opraHa omnmTtyHe AnatyuH (y Ha/beM TeKCTYy:
Omnmtune).

Ynan 2

Y OKBUpY €1eKTPOHCKOT II0C/I0Bamba I0jeHN
TepMUHM UMajy crefiehe 3Haveme:

EneKTpoHCKO  KaHIIENapMjcKO  ITOCTIOBAIbe
obyxBara ITI0C/I0BE KaHIIe/TapMjCKOT II0C/IOBaba Ca
€IeKTPOHCKIM JOKYMEHTUMA y MH(POPMAIIVIOHOM
CHICTEMY.

EneKTpoHCKM IOKYMEHT jecTe CKyI IojaTaka
cacTaB/beéH Off C/noBa, OpojeBa, cumbora,
rpadyKuX, 3BYYHMX ¥ BUJIE0 3aMVica Cafip>KaHNX
y IO HECKY, IMICMEHY, pellletby, MCIIPaBy VIV 6110
KOM JIPYTOM aKTY KOjy CauiHe IIpaBHa 1 pM3MIKa
JMIa WM OpraHy BIACTM paju Kopuirhemwa y
IpPaBHOM IIPOMETY WIM Y YIPAaBHOM, CY/ICKOM
WIKX [PYroM IIOCTYIKY IIpeJ OpraHMMa BJacTH,
aKo je eleKTPOHCKM uspabeH, AUIMTanM30BaH,
IOC/IaT, TPUMJ/bEH, CadyBaH WINM apXMBUPAH
Ha €/IeKTPOHCKOM, MarHeTHOM, OINTHMYKOM WIN
OPYroM Mejujy.

EnekrpoHcko mocnoBame je  ymorpeba
HofjaTaka y e/IeKTPOHCKOM OO/NMKy, cpefcTaBa
€IEKTPOHCKE ~KOMYHMKaljyje U e/IeKTPOHCKe
obpajie nofjataka y o6aB/bamy mocnosa OmurnHe.

EneKTpoHCKM MOTHMC je CKyN IIOfjlaTaka y
€IeKTPOHCKOM OO/IMKY KOji Cy IPUAPY>KEHU VN
JIOTMYKM TIOBe3aHM ca APYrMM (IIOTHMCAHUM)
HofjallyMa y eeKTPOHCKMM OOIMKY Tako fia ce
€IeKTPOHCKMM HOTINCOM NOTBphyje mHTErpMTeT
TUX IIOfjaTaKa I UJEHTUTET IOTIMCHUKA.
CBpxa €/IeKTPOHCKOTI IIOTINCA je Ja HOTBPAU
ayTeHTHMYHOCT cajp>kaja mopyke (mokas ja
IOpYKa HUje IPOMeH-e€Ha Ha Iy Ty Off IOIIN/baoLia
IO IIpMMaolia), Kao U ja ob6e30enyu rapaHTOBame
UJIEHTUTETA MOIIN/baoLa TIOPYKe.

ApxmBcka  rpaha, Kao  [JOKyMeHTapHM
Marepujal Kojii ce TPajHO 4yBa, jecTe ofabpaHm
U3BOPHM, a y HENOCTATKy M3BOPHOL, M CBaKu
penpoayKoBaHM OONMMK JOKYMEHTa WM 3alica
KOjJ Cy HacTajIM PaJioM M JIe/IOBAIeM JIP>)KaBHUX

OpraHa M OpraHM3alMja, OpraHa TepUTOpUjaIHe
ayTOHOMMje ¥ jefIMHMIIA JIOKAaJIHE CaMOYIIpaBe,
ycTaHOBa,  jaBHMX  mnpemyseha,  mmamana
jaBHMX oBnmamhema, IpUBPENHMUX [pPYIITaBa,
Ipefy3eTHUKA, T11a KOja 00aB/bajy perucTpOBaHy
MeaTHOCT, BEPCKMX 33jefJHMIIA, Kao U JAPYTUX
NpaBHMUX WM (PU3NYKMX JIMIA, a Off TPAjHOT Cy
3Ha4Yaja 3a KY/ITyPY, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY I
IpyTe ApyIiTBeHe 06/acTy, 6e3 0631pa Ha TO Kaja
U T7ie Cy HacTalu, U J1a JIY Ce Hajlase y yCTaHOBaMa
3alITUTe KYITYPHUX Hobapa WIM BaH BUX, 1 6e3
063upa Ha OOMMK M HOCAy 3amuca Ha KOMe Cy
CayyBaHIU.

ApxmBcka rpaba y eleKTPOHCKOM OOMUKY
je apxuBcka rpaha koja je M3BOpPHO HacTama y
€IEKTPOHCKOM O00O/INKY.

JJoxymMeHTapHM MaTepujan y €lneKTPOHCKOM
00NMMKy je MOKYMEHTapHU Marepujan Koju je
U3BOPHO HACTAO Y €IEKTPOHCKOM OOINKY.

Jurnrannsanuja je KOHBEp3Nja JJOKYMEHTA U3
00/MKa KOjyu HUje eIeKTPOHCKU y elIeKTPOHCKM
00/NK.

JurnranusoBaHyu [JOKYMEHT je JIOKyMEHT
KOjI je HacTao JUIUTAAN3aLyjoM W3BOPHOTL
TOKyMEHTa.

EJJEKTPOHCKO KAHIJE/TAPUJCKO
ITIOCJIOBAIBE

Ynanu 3
EnexTpoHCKO  KaHIIETapUjCKO  IIOC/IOBabe

obyxBaTa HacTaHak, yHoTpeby ¥ 3aUITUTY
IOfIaTaKa Y eJNeKTPOHCKOM OOJMKY, CpefcTBa
e/IeKTpOHCKe KOMYHUKallMje M eleKTPOHCKe
obpage mopataka y o00aB/pamy IOCTIOBA Yy
Omrnne.

Ynan 4

E/eKTpOHCKO  KaHIIEIApUjCKO  IIOC/IOBambe
o6esbebyje ma ce y mHOpMAIMOHOM cucTeMy
OmnmTrHe 06aB/bajy IOCTOBY KaHIeIapMjcKOT
II0C/IOBaba OZHOCHO f1a Ce Y TOM CUCTEMY IOCTYTIa
ca CBMM JJOKYMEHTHMA Y eJIeKTPOHCKOM OOIHUKY.

ITocioBHe WM PAaYYHOBOACTBEHE MCIIpaBe
MOTy [ia Ce 4yBajy Ha eIeKTPOHCKUM MeayjuMa
Ka0 OpWUIVMHAHA HOKYMEHTa WIN [UTUTATHe
Komuje ako je ob6esbeheHo ma ce mopmanuma
CafIpXKaHVM Y €IeKTPOHCKOM HOKYMEHTY MOXKe
HOPUCTYIUTA U [a Cy MOTOLHM 3a fja/by oOpajy;
fila Cy NOfAaLM cadyyBaHM y OOIMKY y KOMe Cy
HAIIpaB/beHM, TIOC/IAT ¥ TIPUM/BEHM; Ja Ce U3
cauyBaHe eleKTPOHCKE MOPyKe MOXKe YTBPANUTH
HOLIM/basIal], IpYMaal, BpeMe ¥ MeCTO Clama
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U TpUjeMa; Ja ce IPUMElbYjy TEXHONIOoruje u
HOCTYIIIIY KOj/Ma Ce Y JOBO/bHOj Mepu 06e36ehyje
3aIITHTA Off M3MeHa WM Opycama IofaTaKa Wi
APYro IOY3[aHO CPEfCTBO KOjUM Ce TapaHTyje
HEIIPOMEH/bUBOCT IIOJATaKa WM MOpyKa Kao 1
pesepBHa 6a3a IojiaTaka Ha Jpyroj TOKaLujI.

Ynau 5

Y OKBUpY €IeKTPOHCKOT KaHIle/lapujCKOT
nocnosamwa y OIIITUHY ce KOpUCTe Ofrosapajyhm
nHpOpMAaLMOHM CuUCTeMu Koju omoryhasajy:
BoDeme eeKTPOHCKe eBMJEHIMje O IPUM/bEHO]

WIn HOBOHACTAJIOj PavyHOBOJICTBEHO]
TOKYMEHTallMji, Ka0 ¥ OCTa/lMM JOKyMeHTUMa
(mommcn, 3aXTeBMU, UTH); obaB/pambe

KIbYITOBOJICTBEHVIX U paYyHOBOJICTBEHMX II0CTIOBA;
MHTEPHY JIOCTaBy €eKTPOHCKMX JOKyMeHaTa U
obaBelnTaBame oBalINeHNX KOPUCHMKA CHCTEMA
0 e/IeKTPOHCKIM JOKYMEHTIMa; 6ALIK YII U YyBambe
eeKTPOHCKMX W/WIN Yy eNIeKTPOHCKM O6ImK
IpeHeCeHNX JOKYMeHaTa 1 IbJIX0BO e/IeKTPOHCKO
apXuBHUpambe.

OnmTrHa  je  fAy)XHaA  Jla  KOPUCTU
padyyHOBOACTBeHN codTBep Koju omoryhasa
byHKIMOHNCabe cucreMa MHTEPHUX
pavyyHOBOACTBEHNX KOHTpona u oHemoryhasa
Opucare IPOKIBLIDKEHNX IIOCTIOBHIX ITPOMEHA.

Ynan 6

3anocnena mua y Onutyay cy opanheHa 3a
pan y nocrojehum nabpopManmoHnM crcreMnma
u umajy onpebeny Bpcry obnamherma 1 IpaBa
IPUCTYIIA, CXOHO 3ay>KeblIMa PaJHOT MeCTa.

JInnjaosnanrheHasanocaoBeaiMIHICTPUPaba
nocrojehux MHPOpPMaIMOHNX CCTeMa MOTY OUTH
nuia sanociaeHa y ONIITHY, Koja Bplie IOCT0Be
obesbeherma mHPOpMALMOHE CUTYPHOCTM U
IpyXajy HOApIIKy y papy mim Tpeha mmia
aHraxoBaHa off cTpaHe OIIITHHE.

HAYMH U IIOCTVYIIAK
MHOOPMAIMOHOM CUCTEMY

PAOJA V¥

Ynan 7

OnmTrHa KOPUCTM HAMEHCKM KOMIIjYTepCKI
porpam 3a norpebe eBUJICHTUPAba
€7IeKTPOHCKMX JJOKyMeHarTa.

SAIITUTA
JOKYMEHATA

EJIEKTPOHCKHMX

Ynan 8

Csu sanmocnenu y ONIUTHMHH, AY>KHU CY 73
HNaXX/bMBO PYKYjy M pajie ca eleKTPOHCKOM M
MHPOPMATMYKOM OIPEeMOM, fla je KOpUCTe Yy
CKJIaly ca yIYTCTBMMA IIpoM3Bohaya ¥ MHTepHUM
akTuMa OnmTuHe.

3amocneny Cy AY>KHM Jla CBAaKM KBap MU/IM
npobmeM  eleKTpoHCKe 1 MHQOpMaTHuKe
npupone mpujaBe opaamheHOM JMIYY, KakKo
6u ce XxuTHO U epUKACHO Ipefysene Mepe 3a
cripeyaBame TyOMTKa IOfjaTaka M OCUTypaBame
MH(OPMALMOHOT CUCTEMA.

Y OnwtrHu je po3BobeHo Kopuinheme
UCK/byYMBO JIETAJTHUX OIIEPAaTMBHUX CUCTEMA,
codTBepa 1 Iporpama.

Kopunrhewe Hemo3sBo/beHMX M He/leraaHUX
OIlepaTMBHMX CHUCTeMa, copTBepa M Iporpama,
cmarpahe ce moBpenoM pajHe obaBese, y CKIamy
ca aktuma OnmruHe.

Ynaun 9
3amrTura TojaTaka |y MH(OpMAIOHOM

CUCTEMY BpLIM Ce M3PaJoM 3aIITUTHMX KOIuja
[I0JjaTaKa ¥ CIIPOBOJM CeE jefTHOM IHEBHO.

I[MPUCTVYII
CUCTEMUMA

NMHOOPMALMOHNM

Ynanu 10

[Ipucrynupagynocrojehnmuudopmartonnm
cucTeMyuMa MMajy cBU 3amociaeHy y ONuITuHu,
CXOIHO 3afyXKemJMa PagHOr MecTa. 3aliTUTa
npucTyna mnopganyMa obesbebyje ce pgaBameMm
opnamhera HeNOCPeIHUM W3BPLIMOLMMA Of
cTpaHe HavenHuKa OIIITHHCKe yIpaBe

[Ipuctyn nocrojehum €TeKTPOHCKIM
noganyMa y MHPOPMAILMOHOM cucTeMy Moryh
je uckpyunBo y3 momoh oxprosapajyhe mosmuxe
3aIIOC/ICHOT, [IOfle/IOM HUBOA IpaBa IPOCTYyIa
CUCTEeMY WIM Ha PYTY HauVH.

Mudpopmannje o 103MHKaMa KOPMCHUKA ce
CMaTpajy CTpOro IIOBEP/bYBUM U HI Y KOM CITy4ajy
HIje [J03BObeHa pasMeHa JIO3MHKYM usMeby
3aII0C/IEHUX HUTY OTKpMBame JO3MHKM Tpehmm
NTUnyMa.

Crporo je 3abpameHa CBaka HaMepHa WIN
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HECMOTpEHa aKTMBHOCT Koja MOXe HuMaTu
HEraTMBaH YTUIAj Ha IPAaBUIHO ¥ HEIPEKUJHO
byHKIMOHNCabe MHOOPMALMOHNX CUCTEMa, Ha
PACIIONIOKMBOCT 32 YIOTPeOy cucTeMa JIeraTHuM
KOPUCHMIIMMA, Ka0 M aKTMBHOCTU U Pajiibe Koje
ce MOTY CMaTpaTy arpeCUBHUM UM YBPEI/bUBIUM.

3JamocjieHM He CMejy fa IUIIY, PasBUjajy,
KONMpajy, M3BpIIABajy MM 4YyBajy OMIO KakaB
3JIOHAMEPHM KOJI 4YMja je HaMeHa Jla peIlUIuKyje,
YHUIITK WIM Ha OMIO KOjM APYIM Ha4MH OMeTa
HOpPManHO QYHKIMOHNCame WHPOPMALVIOHNX
cucTeMa.

OBABE3E JIPYHITBA KAO CTBAPAOLIA
N  VMAOLA APXMBCKE TIPABE U

JOKYMEHTAPHOT MATEPUJAJTIA y
EJTEKTPOHCKOM OBJIVIKY
Ynan 11
EnextpoHcko apxmpaparbe je neo

nHopMmanmoHor cucrtema y ONIITHHY, Y OKBUDY
KOjer ce UyBajy elleKTPOHCKA JOKYMEHTa, TaKo Jia
je OCUTYpaHO [yTOTpPajHO dyBame eleKTPOHCKe
apxuBcke rpabe, BeHO ofp)aBame, MUTPMpabe
nojlaTaka Ha HOBe HOcCaue Yy MpPONMCaHUM
dopmaTma, cBe [0 Ipedaje eIeKTPOHCKe
apxmBcKe rpahe HaJIeXKHOM apXUBY, y CK/Iafly ca
Ipomnucuma Kojuma ce ypehyje apxuscka rpaba n
yTBpheHNM pOKOBMMA UyBamba.

EnexTpoHCKO apxmBupame [IOKyMeHTaluje
BpUIM Ce Y UWby JaKIIer IIpOHaNaXema
JOKyMeHaTa, 4YyBama ¥ Op)Xer MaHUIIy/INCamba
IOCTIOBHMM MH(OpManujama.

EnekTpoHcka  JOKyMeHTa Mopajy  Outu
eeKTPOHCKM  TIOTIMCaHAa  KBaIM(UKOBAHNM
AUTUTATHUM  CepTUPUKATOM  U3JATUM  Of

NpU3HATUX CepTU(UKOBaHNX Tema Pemybmuke
Cpbuje m mpepcraBbajy Bakehm eneKTpOHCKM
IOKYMeHT ca KojuM he ce ocTBapuBaru
KOMYHMKallija ca APYI'MM IpPaBHMM AMLMMa 1/
WIN IP>)KaBHUM MHCTUTYLIMjaMa.

CBM cerMeHTM IIOCTyIIaKa Be€3aHUMX 33
eBUJIeHTHpAaIbe, IONUCUBaIbe, U3BELITaBarbe I
Ip, MOTy OWTM M3BpIIABAaHU KpPO3 COPTBEpCKe
clCcTeMe KOjy Kpeupajy €leKTPOHCKa JIOKyMeHTa
U U3BEUITAje.

Ynan 12

O6aBe3aOnuTiHe jefaoCUTypaTpajHOUyBathe
apxmBcKe Tpabe y eleKTpOHCKOM OO/NMKY, HEeHO

Ofip)KaBame, MUTPUpambe OJHOCHO IpebalBame
Ha HOBe HOcCaye y NpomMcaHmM (opmaTyvMa Jio
npefaje apxuBcke rpabhe y e1eKTpoHCKOM 06/1MKy
Ha/JI&KHOM jaBHOM apXMBY

Ynanu 13

OnmTrHa, Kao CTBapajal, U  UMajalj
apxuBcKe rpabe ¥ JOKyMeHTapHOT MaTepujana y
€IEKTPOHCKOM OOINKY, JYXHO je [ia CIPOBOAM
Ipolefiype M TIOCTYNKe Be3aHe 3a YIIpaB/baibe
JIOKYMEHTVMA, Kao 1 Jia KOPUCTY MH(OPMALOHMN
CHCTEM, KOjy TapaHTyje 3allTUTY, ayTeHTUIHOCT,
BEPOIOCTOJHOCT, LIETIOBUTOCT U YHOTPeOBUBOCT
€/IeKTPOHCKMX JIOKyMeHara.

CrBapame yc/oBa 3a IIOCTYIKe U TeXHO/IOUIKA
pellema Koja ce KOpPMCTe TOKOM IIOY3JIaHOT
eIeKTPOHCKOT ~ YyBama apxmBcke rpabe n
JIOKyMEHTapHOT MaTrepyjana y eNneKTPOHCKOM
00/MKY, BPIIN Y CKIaRy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj
rpabu, mpormmcuma kojuma ce ypebyje noysgano
eIeKTPOHCKO 4yBame U ocTamuM Baxehum
IPONNCUMA.

Ynau 14

OmnTrHa, Kao cTBapajal 1 MMasal] apX1uBCKe
rpabe y emekTpoHCKOM 00nMKYy y obaBe3u je
fa oBy rpaby mpema 3ajegHo ca mpunagajyhum
MeTalofaliMa U [eKOfVpaHy, Ha HauMH KOju
Ofipeiyt HaJJIe)KHY jaBHY apXUB.

OmnmTyHa, Kao CTBapajal i MMasal] apXuBCcKe
rpabe y eneKTpOHCKOM OOMUKY [YXXHO je [a,
IPWINKOM IIpefaje, omoryhm ymoTpe6/mpuBoCT
cagpxkaja apxubcke Trpabe, y3 o6e3beheme
TeXHMYKUX YCIOBA, Y CKIAAy ca 3aKOHCKUM
HpOICHUMA.

Ynau 15

OmnmTrHa je myXHa fa o6e3benm MOCTyIIKe
Y TEXHOJIOIIKA pelllerha Koja ce KOPUCTEe TOKOM
HOY3/[aHOT eJIeKTPOHCKOT YyBama [JOKyMeHaTa.

IToy3naHO eeKTPOHCKO dUyBare HOKYMEHTa
nozipasyMeBa obe3behere: Jokasa fa je JOKyMeHT
IOCTOja0 Y TayHO ofpeheHOM  TpeHYTKy
3aCHOBAaHO Ha KBa/lU(UKOBAHOM BPEMEHCKOM
KWUTY;  OfpKaBame  CTaryca  BaIMJHOCTH
KBa/IM(UKOBAHOT €IEKTPOHCKOT IOTINCA VN
meyata y OfHOCYy Ha BpPeMEHCKM TPeHYTaK
HACTaHKa; [OCTYIIHOCT WM3BOPHO  YyBaHOT
€eKTPOHCKOT JTOKYMEHTa ¥ CBMX [JOJZATHUX
HofaTaKa KojuMa ce yTBphyje UCIyEBeHOCT ycIoBa
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"3 NMpEeTXOJHa [I1Ba CTaBa; Op’KaBaib€ IIOBEpPEIbaA
Y UHTETPUTET M QAYTEHTUYHOCT TOKOM II€I0T
Iepuoaa 9yBaba.

Ynan 16

ApxmBcka rpaba ONHOCHO [JOKyMeHTapHM
MaTepujal KOju ce TPajHO 4YyBa, U3 KOjer Huje
U3BpIIEHO ofabupame apXnBcKe rpabe, He cMe ce
OIITETUTU HM YHUIITUTK Oe3 063Mpa Ha TO fia n
je MUKpO(WUIMOBaH WU AUTUTATN30BaH.

ApxuBcka rpaba dyBa ce TpajHO y 00MuKy y
KOj€eM je HacTasa.

Vi3BopHM 06MMK IOKYMEHTapHOT MaTepujaa,
KOj! HMje eIEKTPOHCKM U 33 KOjy HIje IIPOICaH
TpajaH pPOK 4YyBama, MOXeE Ce YHUIUTUTU MU
Ipe }CTeKa TMPONMCAHOTI Ilepuofia 4yBamba,
YKONMKO ce IWMIUTANu3yje M 4YyBa Yy OKBUPY
ycayre Kami(UKOBAHOT €1eKTPOHCKOI 4YyBama
TOKyMeHaTa y CK/IaJy ca 3aKOHOM.

Ynau 17

Y cny4ajy [nmokyMeHaTa KOju Cy M3BOPHU
HacTamM y OONMNMKY KOju HMje eIeKTPOHCKI,
OnmryHa MoXXe fa M3BpIIM JUTUTANU3ALUjy
JOKYMEHTa y eJeKTPOHCKM OO/IMK IOTOflaH 3a
yyBambe. [Ipe moueTka mpoleca gurutanusanyje,
Tj. KOHBep3uje JOKyMeHTa U3 oO/nMKa Koju Huje
€IeKTPOHCKM Y eIeKTPOHCKM 06/mK; OIIITIHA je
Iy>KHa Jla TpuOaByU MUIUbebe HaJlJIOKHOT apX1Ba.

Ynan 18

OBaj mpaBunHuk o6jaButu y ,,CryxbeHoM
JIMCTY ONMIITHMHE ATIaTHH

PEITYBJIMKA CPBMJA

AYTOHOMHA ITOKPAJMIHA BOJBOJMMHA
OIIIITMHA AITATUH

OIIIITMHCKO BERE OITIITUHE AITATVH
bpoj: 011-21/2023 - 111

Hana, 28. anpua 2023. roguHe

AITATUH

MNPEJCEOJHUK OIIIITVVHCKOT BERA
Hy6paska Kopah, c.p.
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CAAPXKAJ

Pen. Pen.

op. HA3UB CTPAHA op. HA3UB CTPAHA
OIIIITUHCKO BERE
OIIIIITUHE ATIATUH

57 HpaBI/ITIHI/IK (0] Ha‘lI/IHy

eBUJICHTMPaba, K/IacU(PUKOBaba,
apXmMBUpama M 4YyBama apXUB-
cke rpahe ¥ mOKymeHTapHOTr

MaTepMjaja y OpraHuMa OIIITH- 59
He ATIaTMH
58. IlpaBuaHUK 0 HaulHY

eBUJECHTUpAka,  3alITUTEe U
Kopuithema eIeKTPOHCKUX JO-
KyMeHaTa Te  eIeKTPOHCKOT
HOC/IOBaka y MHPOPMALNOHUM
CUCTeMNMa OpraHa OIIITIHE 65
AnaTuH

—— M3OABAY: OnwTuHcka ynpaBa onwTuHe AnatmH — Operberbe 3a OnwTy ynpasy,
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aunn. npasHuK Anekcangpa BykomaH — MNMPETIIJIATA N OOCTABJbAHE: Ofnersere 3a
ONLITUHE ANATUH OnwTy ynpasy, OPYLWTBEHE OENIaTHOCTU U CKYMIWTUHCKE MOCSIOBE OMWTUHE AMaTuH.
TenedoH: 025/772-122 — nokan — 522 — WUTAMIIA: "buporpad” AnatuH, Jlahapcka 65, Tenedon: 025/773-068. Tupax:5
npumepaka. MPETIMJIATA: Nognwa npetnnarta (akoHtauuja) 1.500,00 guHapa. Ynnata ce BplM Ha padyH 6poj: 840-420845-48;
Hasus payyHa: EBngeHTHM padyH OnwTuHCKe ynpase, ca HasHakoMm 3a ,CryXK6eHn nucT onwTtuHe".




